ALGEMENE VOORWAARDEN NCDO-SUBSIDIES NEDERLAND 2007-2010

Versie: 1 januari 2008

1. Toepasselijkheid

Deze Algemene Voorwaarden zijn, tenzij anders overeengekomen, van toepassing op
subsidieovereenkomsten en de bij die overeenkomsten horende projecten binnen de
NCDO-programma’s POB (waaronder vallen NCDO Netwerk Programmma, PRO, TIB
EUR), RAP (waaronder vallen ARD en RePRO) en LO&IS.

2. Definities

2..0 POB - Programma Ondersteuning Burgerparticipatie, programma gericht op

2.1

2.2

2.3

24

2.5

2.6

2.7

voorlichting en meningsvorming over internationale samenwerking en
duurzame ontwikkeling en op kennisoverdracht over resultaten van
Nederlandse internationale samenwerking

NCDO Netwerk Programma; is een programma dat voor een aaneengesloten
periode van drie jaar fianciering biedt tot maximaal € 200.000 jaarlijks aan
organisaties die om uiteenlopende redenen een aanmerkelijk beleidsmatig
en/of strategisch belang voor NCDO vertegenwoordigen

RAP - Regionale Activiteiten Programma, NCDO-programma gericht op
regionaal draagvlak voor internationale samenwerking en duurzame
ontwikkeling

LO&IS — Lagere Overheden en Internationale Samenwerking, NCDO-
programma gericht op lagere overheden in Nederland en draagvlak voor
internationale samenwerking en mondiaal beleid van deze verheden

PRO - Programma Resultaten Ontwikkelingssamenwerking, een openbaar
NCDO-subsidieprogramma gericht op voorlichting en meningsvorming over
internationale samenwerking en duurzame ontwikkeling en op
kennisoverdracht over resultaten van Nederlandse internationale
samenwerking; PRO valt onder POB

TIB — Tender Internationale Samenwerking en Burger, een NCDO-
subsidieprogramma gericht op voorlichting en meningsvorming over
internationale samenwerking en duurzame ontwikkeling en op
kennisoverdracht over resultaten van Nederlandse internationale
samenwerking; TIB valt onder POB

EUR - Europa, een NCDO-subsidieprogramma gericht op voorlichting en
meningsvorming over (resultaten van) internationale samenwerking door de
Europese Unie en het thema Europa in Noord-Zuid perspectief; EUR valt
onder POB

RePRO - Regionaal Programma Resultaten Ontwikkelingssamenwerking, een
openbaar NCDO-subsidieprogramma gericht op voorlichting en
meningsvorming over internationale samenwerking en duurzame
ontwikkeling; RePRO valt onder RAP



2.8 ARD - Activiteiten voor Regionaal Draagvlak, een NCDO-
subsidieprogramma voor uitvoering van NCDO-beleid in Nederlandse
regio’s, ARD valt onder RAP

2.9 NCDO - Nationale Commissie voor Internationale Samenwerking en
Duurzame Ontwikkeling

2.10 NCDO beleidskader 2007-2010 — Draagvlak voor Internationale
Samenwerking en Duurzame Ontwikkeling; NCDO Beleidskader 2007-2010,
NCDO, Amsterdam 2006

2.11 Project — een samenhangend stelsel van activiteiten of een activiteit uitgevoerd
met (mede)financiering van NCDO uit een van de onder ‘1’ genoemde
programma’s

2.12 Projectperiode — periode tussen begin- en einddatum van de uitvoering van
een project, tevens de periode waarbinnen een door NCDO
(mede)gefinancierd project wordt uitgevoerd

2.13 Subsidieperiode — een tijdvak of wel gedeelte van een projectperiode
waarover een projectuitvoerder apart aan NCDO verantwoording en verslag
moet doen

2.14 Projectuitvoerder — rechtspersoon die de subsidieovereenkomst met NCDO
tekent en die NCDO-subsidie ontvangt (is tevens subsidieontvanger; zie 2.15)

2.15 Subsidieontvanger — rechtspersoon die een project uitvoert met NCDO-
subsidie en die de subsidieovereenkomst met NCDO tekent (is tevens
projectuitvoerder; zie 2.14)

2.16 Aanvrager — rechtspersoon die een aanvraag bij NCDO indient of heeft
ingediend met het oog op het verkrijgen van subsidie uit een van de onder
punt ‘1" genoemde programma’s

2.17 Projectvoorstel — een voorstel over de opzet en uitvoering van een project
opgesteld door of namens een aanvrager

2.18 Aanvraag — een verzoek conform de Algemene wet bestuursrecht (Awb) aan
NCDO om verlening van een subsidie in het kader van een van de onder ‘1’
genoemde programma’s

2.19 Aanvraag tot subsidievaststelling — een verzoek conform de Awb aan NCDO
om de subsidie voor een project waarvoor NCDO in het kader van een van de
onder ‘1" genoemde programma’s subsidie verleende, vast te stellen

2.20 Beschikking — een schriftelijk kenbaar gemaakt besluit van NCDO over een
aanvraag conform de Awb

2.21 Subsidieverlening — een besluit van NCDO vormgegeven in een beschikking
waarmee NCDO voorafgaand aan, of tijdens, de uitvoering van een project
aan een aanvrager subsidie verleent (conform de Awb)

2.22 Subsidievaststelling — een besluit van NCDO vormgegeven in een beschikking
waarmee NCDO na beéindiging van een project een subsidiebedrag vaststelt
voor een project en waarmee een aanvrager een aanspraak op betaling van het
vastgestelde bedrag verkrijgt (conform de Awb)

2.23 Uitvoeringsovereenkomst — een overeenkomst tussen NCDO en een
projectuitvoerder (subsidieontvanger) in de zin van de Awb



2.24 Eindverslag - een verslag van een uitgevoerd project dat o.a. ingaat op de
uitvoering en resultaten en dat bestaat uit een inhoudelijk deel en een
financieel deel

3. Verwijzing naar en vermelding van 'NCDO'

3.1 Bij de uitvoering van het project geeft projectuitvoerder, bijvoorbeeld door
vermelding op het te gebruiken of te produceren materiaal en, indien van
toepassing, via schriftelijke en/of elektronische publicaties, bekendheid aan
het feit dat het project wordt uitgevoerd met financiéle ondersteuning van
NCDO. Hierbij zal zoveel mogelijk NCDO moeten worden vermeld. Het logo
(kleur PMS 520) van NCDO moet altijd gebruikt worden, eventueel in zwart
geprint of gekopieerd. Dit logo kan projectuitvoerder downloaden van de
website van NCDO (www.ncdo.nl).

3.2 Indien het project resulteert in een televisie- of radioproductie en/of een televisie- of
radiouitzending, dan dient projectuitvoerder ervoor zorg te dragen dat bij de aan- en
aftiteling van het programma een aankondiging en aftiteling wordt gebruikt die
voldoet aan de daaromtrent door de rijksoverheid gestelde eisen (zie ‘Aanwijzingen
inzake coproducties en andere omroepprogramma’s’, gepubliceerd op pagina 9 in de
Staatscourant van 19 juli 2004, nr. 135, of vervolgregelingen). NCDO zal in de
uitvoeringsovereenkomst waar nodig hieromtrent een bepaling opnemen.

4. Intellectuele eigendomsrechten

Indien als gevolg c.q. in het kader van het project de projectuitvoerder eigenaar wordt van een
intellectueel eigendomsrecht, zal NCDO recht hebben op een eeuwigdurend gebruiksrecht op
dit intellectuele eigendomsrecht, tenzij partijen schriftelijk anders zijn overeengekomen. Voor
zover nodig zal projectuitvoerder op verzoek van NCDO meewerken aan de (formele)
verlening van dit gebruiksrecht. Uitvloeisel is dat NCDO zowel producten (bijvoorbeeld
publicaties, audio- of audiovisuele producties, campagne-uitingen) kan gebruiken voor haar
eigen doeleinden en bij haar eigen activiteiten voor zover deze in redelijkheid niet strijden met
de doelen van het project en met de belangen van de projectuitvoerder.

5. Algemene bepalingen

5.1 NCDO kan subsidie verlenen op basis van een aanvraag bevattende een
projectvoorstel mits de aanvraag en het projectvoorstel voldoen aan de voorwaarden
die binnen het betreffende programma gelden alsook aan overige relevante, zoals
wettelijke, voorwaarden.

5.2 In geval NCDO subsidie verleent, zal zij ten aanzien van de subsidie een
uitvoeringsovereenkomst opstellen overeen te komen tussen NCDO en
projectuitvoerder (subsidieontvanger). Wederzijdse ondertekening van de
overeenkomst zal een voorwaarde zijn voor verlening van een subsidie conform de
Awb.

5.3 a.NCDO kan alleen een uitvoeringsovereenkomst aangaan met een
privaatrechtelijke rechtspersoon als bedoeld in artikel 3 van boek 2 van het
Burgerlijk Wetboek [dan wel een natuurlijk persoon].
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b. Indien een subsidieprogramma vanwege Europese regelgeving open staat voor
niet-Nederlandse aanvragers geldt eveneens: Met een privaatrechtelijke
rechtspersoon naar Nederlands recht (conform artikel 5.3 onder a) wordt
gelijkgesteld het equivalent daarvan volgens het recht van één van de overige
lidstaten van de Europese Unie of één van de overige lidstaten die partij zijn bij de
Overeenkomst betreffende de Europese Economische Ruimte.

a. NCDO kan in de subsidievoorwaarden van een programma of in een
subsidiebeschikking beperkingen stellen aan het aantal subsidies en aan de
combinaties van subsidies uit verschillende programma’s die aan een rechtspersoon
gedurende een bepaalde periode verleend kunnen worden.

b. Indien naar het oordeel van NCDO sprake is van vervlechting tussen
verschillende rechtspersonen, bijvoorbeeld blijkend uit personeelsbestand en adres,
gezamenlijke werkzaamheden, financi€le verbanden, verenigingsstructuur en
bestuurssamenstelling of inspraakregelingen, kan NCDO in de geest van het
gestelde onder a besluiten de bedoelde beperkingen breder toe te passen, dat wil
zeggen ook op een of meerdere andere rechtspersonen van kracht laten zijn.

NCDO hanteert de euro (€) als wettelijk betaalmiddel en rekeneenheid.

Bij correspondentie over een project zullen projectuitvoerder en NCDO altijd het
door NCDO toegekende projectnummer vermelden.

Indien blijkt dat het project niet of niet volledig volgens de overeenkomst uitgevoerd
kan worden en/of indien blijkt dat de bij aanvraag beoogde resultaten van het project
in belangrijke mate niet behaald zullen worden, wordt NCDO hierover direct
geinformeerd door projectuitvoerder.

a. Indien tijdens de uitvoering van een project bij projectuitvoerder redelijkerwijze
het vermoeden kan bestaan dat het project strijdt met voor Nederland geldende
volkenrechtelijke bepalingen of verplichtingen, neemt projectuitvoerder terstond
contact op met NCDO daarbij inzicht gevend in het vermoeden.

b. (Dreigende) strijdigheid met dergelijke bepalingen kan leiden tot intrekking of
bijstelling van de subsidieverlening en/of subsidieovereenkomst.

a. Indien tijdens de uitvoering van een project bij projectuitvoerder redelijkerwijze
het vermoeden kan bestaan dat het project strijdt met buitenlandpolitieke belangen
van Nederland, neemt projectuitvoerder terstond contact op met NCDO daarbij
inzicht gevend in het vermoeden.

b. (Dreigende) strijdigheid met dergelijke belangen kan leiden tot intrekking of
bijstelling van de subsidieverlening en/of subsidieovereenkomst.

a. Mits een verzoek om aanpassing van of wijziging in (de uitvoering van) een
project aangetekend per post aan NCDO is verzonden o.v.v. het projectnummer, kan
projectuitvoerder uitgaan van de veronderstelling dat NCDO akkoord gaat met het
verzoek indien acht weken na de verzenddatum van het poststuk geen antwoord
van NCDO is ontvangen.

b. Verzoeken om aanpassing of wijziging van (de uitvoering van) een project kunnen
per gewonen post of e-mail aan NCDO gezonden worden. In dat geval geldt het
bepaalde onder a niet.



5.11 a. Een projectuitvoerder dient NCDO tijdig en voldoende op de hoogte te stellen van

elke met het project samenhangende publieksactiviteit zoals het plaatsvinden van
een debat, het starten van een campagne of het uitzenden van een documentaire.

b. Een projectuitvoerder kan aan het gestelde onder a invulling geven door NCDO
per post of e-mail een aankondiging of uitnodiging toe te zenden.

¢. NCDO heeft bij door haar (mede)gefinancierde publieksactiviteiten waarbij sprake
is van entreeheffing recht op gratis toegangsbewijzen voor ten minste twee van haar
medewerkers, zulks te arrangeren door de projectuitvoerder.

5.12 In sommige subsidieprogramma’s gaat NCDO bij de subsidieverlening uit van een

bepaald minimumpercentage van de projectbegroting dat gedekt wordt uit middelen
van derden of van aanvrager zelf. De maximale bijdrage van NCDO als aandeel van
de projectbegroting kan blijken uit de bij het betreffende subsidieprogramma
gestelde voorwaarden en/of uit de projectaanvraag NCDO kan in geval van achteraf
tegenvallende inkomsten of eigen bijdrage de subsidie maximaal vaststellen op het
maximale aandeel van de totaal gerealiseerde projectinkomsten.

6. Verantwoording

6.1

6.2

6.3

6.4

a. Per subsidieperiode verantwoordt projectuitvoerder zich jegens NCDO over
het project en het gebruik van de subsidie. Dit doet projectuitvoerder met een
eindverslag dat bestaat uit een inhoudelijk deel over het verloop van de
uitvoering van het project en met een financieel deel over de verantwoording.
Bij het rapport voegt projectuitvoerder zoveel mogelijk relevant materiaal
zoals (afdrukken van) uitnodigingen, posters, webpagina’s, drukwerk, foto’s,
geluid- en beeldmateriaal, publicaties, uitingen in de media t.a.v. het project.
Aan NCDO gestuurde bijlagen bij de rapportage van een project retourneert
NCDO niet.

b. NCDO kan in de uitvoeringsovereenkomst een termijn stellen waarbinnen
het in 6.1 onder a bedoelde eindverslag ingediend dient te zijn.

c. Indiening van een eindverslag over een project waarvoor NCDO subsidie
verleende staat gelijk aan een aanvraag om vaststelling van de subsidie in de
zin van de Awb.

De rapportage in het eindverslag zal plaatsvinden volgens de in de toelichting
op de voorwaarden opgenomen algemene richtlijnen voor rapportage (bijlage
1).

Het financiéle deel van het verslag geeft vergeleken met de goedgekeurde
begroting een verantwoording van alle kosten, inkomsten en subsidies m.b.t.
het hele project of, bij meerjarensubsidies, voor het dat jaar relevante deel van
het project. Uit het financieel verslag dient te blijken welke uitgaven gedekt
zijn met de (beoogde) NCDO-bijdrage en welke uitgaven op andere wijze
gefinancierd zijn.

Voor een bijdrage van NCDO komen alleen de in de subsidieperiode werkelijk
gemaakte kosten in aanmerking. Van deze kosten kan met bewijsstukken
aangetoond worden dat zij zijn gemaakt en dat zij verantwoord zijn volgens
de goedgekeurde begroting, de projectbeschrijving en de andere aan de
subsidieverlening verbonden afspraken.



6.5

6.6

6.7

6.7.1

6.7.2

6.7.3

6.7.4

6.7.5

6.7.6

6.7.7

Door de projectuitvoerder wordt over het project een afzonderlijke
boekhouding gevoerd, op een wijze die in overeenstemming is met de
omvang van het project en zodanig dat aan de hand daarvan is vast te stellen
wat de werkelijke uitgaven per begrotingspost zijn.
De projectuitvoerder is verplicht alle bescheiden m.b.t. het project gedurende
tien jaar te bewaren en deze op verzoek van NCDO ter inzage te geven.
Projectuitvoerder zal medewerking verlenen bij een onderzoek ter zake
namens de Minister voor Ontwikkelingssamenwerking en/of het ministerie
van Buitenlandse Zaken.
De volgende voorwaarden en bepalingen zijn van toepassing op de vraag
welke uitgaven van projectuitvoerder subsidiabel zijn in de zin van de door
NCDO verleende subsidie:
NCDO keert uitsluitend subsidie uit voor de in de goedgekeurde begroting
opgenomen posten en kan haar bijdrage (achteraf) beperken tot een
maximum van de daarin genoemde bedragen.
Kosten die niet in de aanvraag zijn begroot of waarvoor NCDO geen
subsidie verleende en kosten die niet direct aan de uitvoering van het project
verbonden zijn, komen niet voor subsidiéring in aanmerking. Tot de laatste
categorie behoren onder meer kosten van verwerving van duurzame
goederen en voorzieningen, waaronder hardware, tenzij NCDO bij de
verlening van de subsidie heeft ingestemd met subsidiéring van deze
kosten.
Het is zonder overleg met NCDO niet toegestaan overschotten op de posten
voor personele kosten aan te wenden ten bate van de posten voor niet-
personele kosten; evenmin andersom.
Het is niet toegestaan, tenzij anders met NCDO overeengekomen, in de
afrekening niet bestede begrotingsmiddelen te reserveren op de balans, ten
gunste van een volgend jaar.
Alle subsidies en/of donaties in verband met het project, ook al was daarmee
in de goedgekeurde begroting geen rekening gehouden, komen in
mindering op de door NCDO te subsidiéren kosten, tenzij kan worden
aangetoond dat de andere subsidiénten en/of donateurs bijdragen in niet
door NCDO gesubsidieerde kosten.
Met tussentijdse begrotingswijzigingen zal alleen rekening gehouden
worden indien deze vooraf door NCDO schriftelijk zijn goedgekeurd.
Vervoerskosten komen alleen voor subsidie in aanmerking op basis van de
goedkoopste klasse van het openbaar vervoer (OV), tenzij aangetoond wordt
dat het gebruik van een auto onvermijdelijk is. In dat laatste geval bedraagt
de vergoeding maximaal € 0,19 per kilometer. NCDO heeft te allen tijde het
recht in plaats van autokosten het voor dezelfde afstand gebruikelijke OV-
tarief te vergoeden, ook al is met de auto gereisd. Reizen over afstanden
boven de 150 km (enkele reis) en tussen plaatsen met een frequente OV-
verbinding worden alleen vergoed op basis van OV-tarief, ook al is met een
auto gereisd.



6.7.8 NCDO subsidieert alleen de voor het project goedgekeurde
personeelskosten. De subsidiabele salarisbedragen zijn, tenzij anders is
vermeld, de in de aanvraag vermelde bedragen.

6.7.9 De subsidiabele salarisbedragen mogen uitsluitend stijgen in navolging van
de salarismaatregelen voor het burgerlijk overheidspersoneel dan wel op
grond van verplichtingen krachtens een CAO (bijv. de CAO welzijnswerk).
Dit geldt niet voor freelance honoraria. Bij het indienen van de begroting
dient met een eventuele stijging rekening te worden gehouden. Het is niet
mogelijk na afsluiting van een project bij NCDO een aanvullende subsidie
voor de vanwege een stijging extra gemaakte personeelskosten aan te
vragen.

6.7.10 Indien de periode waarover vakantietoeslag wordt uitbetaald niet samenvalt
met de subsidieperiode dan kan voor de berekening van de NCDO-bijdrage
rekening worden gehouden met het over de subsidieperiode nog te betalen
vakantiegeld en met de sociale lasten. Reiskosten voor woon- werkverkeer
kunnen onder de personeelskosten worden begrepen; wel dient rekening
gehouden te worden met eigen bijdrage regelingen.

6.7.11 Pensioenpremie zal alleen voor subsidie in aanmerking komen als deze in de
begroting is goedgekeurd, en de werknemer bijdraagt in de premie. Geen
subsidie wordt verleend voor wachtgeld, studiekosten, verhuiskosten,
ziektekostenregelingen, overwerk, gratificaties, onregelmatigheidstoeslagen
en andere dan de wettelijke sociale voorzieningen.

6.8 Nadere voorwaarden en bepalingen t.a.v. de door projectuitvoerder te voeren

financiéle administratie volgen hieronder:

6.8.1 Het voeren van een afzonderlijke boekhouding houdt in dat ten behoeve
van het project een afzonderlijk financiéle administratie wordt bijgehouden.

6.8.2 In de uitvoeringsovereenkomst kan geregeld worden dat bij de
eindverantwoording (in het eindverslag) van bepaalde of van alle kosten
originele bewijsstukken worden overgelegd. In dat geval zullen de originele
bewijsstukken genummerd zijn en op een dusdanige wijze bij NCDO
ingediend worden dat aanstonds duidelijk is onder welke kostenpost elk
afzonderlijk bewijsstuk valt.

6.8.3 Van iedere uitgave dient een bewijsstuk ten name van de projectuitvoerder
aanwezig te zijn. De bewijsstukken moeten voorzien zijn van een datum en
een omschrijving waarop de betaling betrekking heeft. NCDO kan na de
ontvangst van de rapportage met financiéle verantwoording aan
projectuitvoerder verzoeken om (bepaalde) bewijsstukken ter controle,
binnen een redelijke termijn na het verzoek van NCDO daartoe, aan NCDO
te overleggen.

6.8.4 Van betaalde honoraria dient een declaratie aanwezig te zijn met naam en
adres van degene aan wie is betaald en een omschrijving van de
werkzaamheden.

6.8.5 Ook de inkomsten dienen overzichtelijk en controleerbaar te worden
bijgehouden, bijv. door deelnemerslijsten, voorraadadministratie e.d.



6.8.6 Bedragen die na afloop van de subsidieperiode betaald of ontvangen zijn,
respectievelijk betaald of ontvangen moeten worden, dienen afzonderlijk te
worden gespecificeerd. Eventueel kan in eerste instantie een schatting van
deze bedragen in de financiéle verantwoording worden opgenomen.

6.8.7 NCDO kan, al dan niet op verzoek, adviezen of richtlijnen geven met
betrekking tot de te voeren boekhouding en/of loonadministratie.

6.8.8 a.In geval NCDO een subsidie verleend heeft van € 35.000,- of meer, is
projectuitvoerder verplicht bij de financiéle verantwoording in het
eindverslag een goedkeurende accountantsverklaring over het
projectverslag te overleggen.

b. In de uitvoeringsovereenkomst kan ook anderszins bepaald zijn of bij de
financiéle verantwoording in het eindverslag een goedkeurende
accountantsverklaring over het projectverslag moet worden overgelegd.

c. Kosten voor de in dit kader door een accountant uitgevoerde
werkzaamheden zijn subsidiabel en kunnen in een projectbegroting en/of —
verantwoording opgevoerd worden tot een maximum van € 1.500,- per
project.

d. Zie ook bijlage 1 onder C.3.

6.8.9 Indien een accountantsverklaring vereist is, verdient het aanbeveling om in
overleg met de betrokken accountant de inrichting van de administratie te
bepalen.

6.9 De NCDO-bijdrage voor salarissen en honoraria is bedoeld voor betalingen

overeenkomstig de voor de werksoort geldende regelingen.

6.10 De projectuitvoerder dient aan alle op de door NCDO (mede)gesubsidieerde
salarissen en honoraria betrekking hebbende wettelijke verplichtingen te
voldoen.

6.11 Met iedere medewerker zal door de projectuitvoerder een schriftelijk
arbeidscontract worden aangegaan, waarin o.a. is aangegeven welke salaris-
en rechtspositieregeling van toepassing zijn, wat de inschaling of het salaris is
en in welke functie hij/zij is aangesteld.

6.12 De projectuitvoerder, als werkgever, is verantwoordelijk voor de uitvoering
van de geldende salaris- en rechtspositieregeling. NCDO kan niet
aangesproken worden voor uit deze regeling voortvloeiende kosten, hoger
dan volgens de overeenkomst is toegezegd. Daarnaast kan NCDO niet
aangesproken worden op navorderingen van bedrijfsverenigingen,
belastingdienst, enz.

6.13 Na beéindiging van de subsidie kan een afzonderlijke 'Afbouwregeling' van
toepassing worden verklaard voor zover NCDO op basis van ter zake doende
wet- en regelgeving (zie in ieder geval de Algemene wet bestuursrecht)
verplicht is in een afbouwregeling te voorzien.

6.14 NCDO zal met de subsidie niet bijdragen in de dekking van kosten gemaakt
voorafgaand aan het moment van de verlening van de subsidie. Eventuele
kosten van voor dat moment, opgevoerd in de financiéle eindrapportage,
kunnen door NCDO van verminderd worden op het definitieve, vastgestelde
subsidiebedrag.



6.15 Indien sprake is van een garantiesubsidie wordt die toegekend voor het
bedrag, waarvan financiering door derden of uit inkomsten mogelijk, maar
nog onzeker is. Aan een garantiesubsidie wordt géén voorschotuitbetaling
verbonden. NCDO zal het betreffende bedrag, op basis van te overleggen
bewijsstukken, tot het maximum van de garantiesubsidie uitkeren voor zover
bij de verantwoording is aangetoond dat de andere subsidiénten een negatief
besluit hebben genomen of de inkomsten onvoldoende zijn. Uit de
bewijsstukken moet blijken welke acties de projectuitvoerder heeft
ondernomen om de financiering rond te krijgen.

6.16 a. Per subsidieprogramma kan NCDO voorwaarden stellen voor de minimale
en maximale bijdrage van derden en/of projectuitvoerder (zie de voorwaarden
van de verschillende programma’s.

b. Centraal staat dat bijdragen als bedoeld onder 6.16.a een financieel karakter
dienen hebben en gestaafd kunnen worden met bewijsstukken.
c. De eigen bijdrage moet gespecificeerd in de rapportage worden opgenomen.

7. Voorschotten

7.1 Op een verleende NCDO-subsidie zullen, tot ten hoogste negentig procent van
het subsidiebedrag, voorschotten betaalbaar worden gesteld overeenkomstig de
volgende regeling:
a. Een voorschot wordt uitbetaald tot ten hoogste zestig procent bij een
subsidieperiode van een jaar. Na ontvangst van een financieel overzicht over
het eerste halfjaar kan NCDO nog een voorschot van dertig procent uitbetalen
mits uit het genoemde overzicht blijkt dat de liquiditeitsbehoefte ook aanwezig
is bij projectuitvoerder.
b. Een voorschot wordt uitbetaald tot ten hoogste tachtig procent bij een
subsidieperiode korter dan een jaar of, indien de projectduur korter is dan twee
jaar, bij een subsidieperiode langer dan een jaar. Na ontvangst van een overzicht
van de reeds gedane uitgaven, waaruit de noodzaak tot een volgend voorschot
afdoende kan blijken, zal NCDO nog een voorschot van tien procent kunnen
uitbetalen.
c. De hoogte van een eerste voorschot, zoals bedoeld in 7.1 aen b, is in de
overeenkomst aangegeven en kan afwijken van de hiergenoemde percentages.
d. Een volgend voorschot zal worden uitbetaald nadat een overzicht als
hierboven bedoeld is ontvangen.
e. Aan de betaling van voorschotten kunnen, in de overeenkomst genoemde,
voorwaarden verbonden zijn mits deze binnen de in de Awb gestelde kaders
vallen.
f. Voor radio- en televisieproducties gelden afwijkende regels ten aanzien van
de bevoorschotting. Een eerste voorschot bedraagt bij dit soort mediaprojecten
nooit meer dan veertig procent. In de uitvoeringsovereenkomst worden in dit
kader aparte afspraken gemaakt.

7.2NCDO kan de hoogte van het voorschot beperken of de betaling van een
voorschot opschorten of nalaten als de aanvrager (projectuitvoerder) ten



aanzien van andere door NCDO verleende subsidies in gebreke is gebleven.
Zulks kan bijvoorbeeld het geval zijn als projectuitvoerder niet tijdig met een
rapport verslag heeft gedaan van of verantwoording heeft afgelegd over een
ander door NCDO gesubsidieerd project en/of als jegens projectuitvoerder
vorderingen openstaan.

7.3 NCDO kan de hoogte van het voorschot beperken of de betaling van een
voorschot opschorten of nalaten als de aanvrager (projectuitvoerder) ten
aanzien van in de uitvoeringsovereenkomsten overeengekomen verplichting in
gebreke is gebleven.

7.4Indien een aanvrager (projectuitvoerder) ten aanzien van een voor twee of meer
jaren verleende subsidie met de uitvoeringsovereenkomst is verplicht voor
opvolgende jaren een jaarplan ter beoordeling in te dienen, kan NCDO de
hoogte van het voorschot voor de subsidieperiode van een jaar beperken of de
betaling van een voorschot opschorten of nalaten als het jaarplan naar het
oordeel van NCDO onvoldoende is wat betreft opzet, inhoud, uitwerking en
beoogde resultaten.

7.5Bij de verlening van meerjarensubsidies wordt uitgegaan van gelijkblijvende
middelen van NCDO. Tegenvallende rijkssubsidie kan consequenties hebben
voor op deze wijze gesubsidieerde organisaties. Eventueel noodzakelijke
financiéle maatregelen zullen gelijkelijk naar de desbetreffende organisaties
worden doorberekend.

7.6Indien de voortgang van een project of ontwikkelingen of informatie die in
relatie staan tot een project daartoe aanleiding geven, kan NCDO de betaling
van voorschotten staken.

7.7 Betaling van voorschotten na indiening van tussentijdse verslagen brengt op
geen enkele wijze een goedkeuring over de daaraan voorafgaande periode met
zich mee.

7.8 Indien het totaal van de voorschotten hoger is dan de achteraf vastgestelde
werkelijke bijdrage, dan is de projectuitvoerder verplicht het verschil binnen
een maand na een verzoek hiertoe van NCDO terug te betalen.

8. Beéindiging

8.1 Mocht de projectuitvoerder de uit de overeenkomst voortvloeiende
verplichtingen niet of niet tijdig nakomen, dan kan NCDO de overeenkomst
eenzijdig beéindigen, de betaalde voorschotten terugvorderen en de subsidie
intrekken.

8.2 Een door NCDO toegekende subsidie is niet overdraagbaar aan derden, tenzij
NCDO specifiek toestemming voor overdracht heeft gegeven. Wanneer sprake
is van een dergelijke situatie kan NCDO de overeenkomst eenzijdig beéindigen,
de betaalde voorschotten terugvorderen en de subsidie op nul vaststellen.

8.3 Aan het verlenen of vaststellen van een subsidie noch aan goedkeuring van de
verantwoording kan een aanspraak worden ontleend op het verlenen of
vaststellen van subsidie voor een volgende periode of voor een volgend of
ander project.
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8.4In gebreke blijven ten aanzien van uit de subsidieverlening en/of
uitvoeringsovereenkomst verbonden verplichtingen jegens NCDO kan
negatieve consequenties hebben voor de beoordeling van vervolgaanvragen van
projectuitvoerder.
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Bijlage 1 Richtlijnen voor rapportage in de vorm van een eindverslag

Artikel 6.2 van de algemene voorwaarden verwijst naar de hieronder verstrekte richtlijnen
voor de rapportage.

A. Algemene richtlijnen voor eindverslagen

A.1 M.b.t. projecten waarvoor een jaarsubsidie is verleend als onderdeel van een
meerjaarlijks te subsidiéren project (projectduur twee jaar of meer):
projectuitvoerders dienen van het project een verslag bestaand uit een financieel en
inhoudelijk deel in te dienen binnen 4 maanden volgend op een gehele
subsidieperiode. Deze subsidieperiode zal meestal samenvallen met een
kalenderjaar, zodat een evaluatieverslag dan dus voor 1 mei van het volgend jaar
ingediend moet worden.

A.2 M.b.t. kortlopende projecten (projectduur minder dan twee jaar):
projectuitvoerders dienen van het project een verslag bestaand uit een financieel en
inhoudelijk deel binnen drie maanden na afloop van het project in te dienen. In de
uitvoeringsovereenkomst zijn de data voor het inhoudelijke verslag en de
financiéle verantwoording vermeld.

A.3 Algemeen: in de subsidieovereenkomst kunnen afspraken worden gemaakt die
afwijken van de twee bovenstaande bepalingen.

B. Inhoudelijke rapportage over de uitvoering van het project

B.1 Verslagen hebben enerzijds een functie als verantwoording van de verleende
subsidie en anderzijds voor het signaleren van knelpunten, kansen en
beleidsontwikkelingen, waarop zowel de projectuitvoerder als NCDO
beleidsplannen kunnen baseren. Een verslag dient daarom niet beperkt te blijven
tot een formele opsomming van activiteiten en resultaten, maar dient vooral
inzicht te geven in het "eigene" van het project waarvoor subsidie is ontvangen en
in de leerpunten.

B.2 De rapportage over de inhoudelijke uitvoering van het project dient voor zover
niet anders overeengekomen opgesteld te worden aan de hand van de het sjabloon
‘RAPPORTAGE NCDO-project’. Dit sjabloon is hieronder weergegeven (een aparte
digitale versie is te downloaden van de website van NCDO: www.ncdo.nl).Voor
de vaststelling van de definitieve subsidie voor een project is projectuitvoerder
verplicht onderstaande onderdelen, voor zover van toepassing op het project, in
een verslag vast te leggen. Het verslag dient evaluatief van aard te zijn.
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RAPPORTAGE NCDO-project
(tevens aanvraag om subsidievaststelling)

I. ALGEMENE GEGEVENS

Naam organisatie:

Contactpersoon:

Telefoonnummer contactpersoon/organisatie:
Omschrijving project:
NCDO-Projectnummer:

Verslagjaar:

Datum verslag:

Aan NCDO definitief gevraagde subsidie (bedrag inclusief eventueel al betaalde
voorschotten):

Dagtekening en ondertekening tekenbevoegd persoon:

II. GEGEVENS UITVOERING

De beschikking

In de beschikking over de medefinanciering van uw project staan wellicht kanttekeningen of
aanbevelingen geformuleerd. Heeft u hierom het project aangepast?

De plannen gerealiseerd?

Beschrijf beknopt de uitgevoerde activiteiten. Beschrijf als u bepaalde activiteiten niet of
anders hebt uitgevoerd dan in de aanvraag/het projectvoorstel, de reden hiervan.
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Mentality milieus, doelgroepen en bereik
Welke mentality milieus hebt u bereikt en hoeveel mensen uit de/elke groep? Wat was het
totale bereik van uw project? Gebruik onderstaand schema.

Mentality milieu

Opwaarts mobielen

Postmoderne hedonisten

Nieuwe conservatieven

Moderne burgerij

Gemaksgeoriénteerden

Postmaterialisten

Kosmopolieten

Traditionele burgerij

Alle milieus/totaal bereik

Kunt u de doelgroepen ook op een andere manier beschrijven?
Op welke wijze hebben de doelgroepen aan de activiteiten deelgenomen?

Aandacht/publiciteit.

Een schematisch overzicht van aandacht die het project heeft gekregen in media (krant,
weekbald, radio, televisie, nieuwsbrief, etc.) waarin wordt vermeld: naam medium (i.e. blad,
zender en programma), datum en indien van toepassing tijdstip, oplage of kijk-luistercijfer.
Welke aandacht heeft uw project gekregen? Stuurt kopieén mee (papier of casette, video,
DVD, digitaal)

Follow-up
Zijn er follow-up activiteiten gestart naar aanleiding van uw project? Welke? Door wie zullen
die worden uitgevoerd? Wanneer?

III. EVALUATIE

Wijze van evaluatie

Heeft er een evaluatie van het project plaatsgevonden? Op welke wijze is het project
geévalueerd? Op welke punten is geévalueerd ? Heeft een tussentijdse evaluatie geleid tot
bijstelling? Welke?

Knelpunten

Welke knelpunten hebben zich voorgedaan tijdens de uitvoering van het project? Bijvoorbeeld
op inhoudelijk, organisatorisch, procedureel of financieel gebied? Welke verbeterpunten zijn
er voor de toekomst vastgesteld ?

Beoogde resultaten gerealiseerd?.
Geef aan in welke mate de beoogde resultaten daadwerkelijk bereikt zijn.
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IV. OORDEEL

Kwaliteit van het project

Wat is uw oordeel over de kwaliteit van het project wat betreft de gebruikte middelen,
methoden, bereik van de doelgroepen e.d.?

C. Financiéle rapportage en verantwoording
C.1 Bepalingen t.a.v. het financi€le deel van het eindverslag:

In het financiéle deel van het eindverslag worden de kosten op dezelfde wijze
gespecificeerd als in de begroting. Afwijkingen ten opzichte van de begroting en
posten waarvan niet duidelijk is wat voor soorten kosten daaronder zijn geboekt,
worden toegelicht of nader gespecificeerd.

De personeelskosten worden, indien NCDO daarom in de beschikking of in latere
instantie heeft verzocht, tenminste gespecificeerd naar:
brutosalarissen/vakantiegeld/tegemoetkoming premie
ziektekostenverzekering/wettelijke sociale
lasten/pensioenpremies/tegemoetkoming woon-werkverkeer/vergoedingen aan
derden/uitkeringen ziektewet/andere uitkeringen of subsidies.

Per door NCDO (mede)gesubsidieerde medewerker worden, indien NCDO
daarom in de beschikking of in latere instantie om heeft verzocht, de volgende
gegevens (en de wijzigingen daarin) verstrekt: Naam en functie / werktijd / bruto
maandsalaris / periode.

C.2 Bewijsstukken

Bij het financiéle deel van het verslag worden afschriften van originele bewijsstukken en
afschriften van arbeids-, huur- en andere contracten ter inzage gegeven, zo nodig
aangevuld met afschriften van bank- en/of girorekening(en).

Van de loonadministratie worden op verzoek van NCDO binnen een redelijke termijn de
loonstaten van de door NCDO gesubsidieerde medewerkers ter inzage gegeven. Indien in
de financiéle verantwoording rekening is gehouden met nog te betalen vakantiegeld,
dient hiervan een berekening te worden gegeven.

Van de premies sociale verzekeringen wordt een gespecificeerde berekening gegeven, of
worden de verschillende premiepercentages opgegeven aan de hand waarvan de
berekening te maken is. Bij deelname in een pensioenregeling dient een nota ter inzage
gegeven te worden, waaruit blijkt dat voor de door NCDO gesubsidieerde medewerkers
premie is betaald.

De bewijsstukken dienen zodanig geordend en genummerd te zijn dat aan de hand
daarvan controle van de boekhouding op een eenvoudige wijze mogelijk is.

C.3 Accountantsverklaring

Projectuitvoerders kunnen verplicht zijn een accountantsverklaring te overleggen
conform artikel 6.8.8 hierboven.
In de accountantsverklaring moet expliciet vermeld staan dat:
- de financiéle verantwoording over het door NCDO (mede) gesubsidieerde project
afzonderlijk is beoordeeld;
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- het financiéle deel van het verslag een getrouw beeld geeft van de kosten van het
project gedurende de subsidieperiode;

- in de afrekening van de NCDO-bijdrage geen kosten zijn opgenomen, die volgens de
aan de bijdrage verbonden voorwaarden en bepalingen niet voor subsidie in
aanmerking komen;

- de eigen bijdragen, met name waar het toerekeningen betreft, een financieel karakter
hebben;

- het totaalbedrag dat voor subsidie in aanmerking komt.
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