
Building Bridges
Richtlijnen eindrapportage
Subsidies tot  € 25.000,-
Projectuitvoerders dienen binnen drie maanden na voltooiing van hun project een eindrapportage 

bij NCDO in te dienen. In uw subsidieovereenkomst, onder punt 5,  staat de uiterste inleverdatum. 
De eindrapportage bestaat uit de volgende drie delen: 

A. Een inhoudelijke verantwoording over het verloop van de uitvoering van het project; 

B. Een inhoudelijke verantwoording over het verloop van de voorlichtingsactiviteiten in Nederland gedurende de gehele looptijd van het project in het ontwikkelingsland;

C. Een financiële verantwoording over de uitgaven / inkomsten van het project in het ontwikkelingsland.

De eindrapportage heeft ten eerste de functie verantwoording af te leggen over de verleende subsidie. Ten tweede geeft de eindrapportage een beeld van het verloop van de projectactiviteiten in het ontwikkelingsland én de voorlichtingsactiviteiten in Nederland. En ten derde dient  de eindrapportage om knelpunten te signaleren en een uitspraak te doen over eventuele vervolgprojecten; de follow-up. Wat u eventueel verder nog dient op te nemen danwel mee te sturen, staat in uw uitvoeringsovereenkomst onder punt 5 vermeld. 

De eindrapportage moet worden opgesteld in het Nederlands of Engels door de aanvragende organisatie in Nederland, en dus niet door de uitvoerende partner. Het verslag van de uitvoerende partner kan wel dienen als ondersteunend materiaal. Ook ontvangt NCDO graag het verslag als één geheel in plaats van losse onderdelen van verschillende betrokken partijen. Tenslotte dient het verslag niet beperkt te blijven tot een formele opsomming van activiteiten, maar dient vooral inzicht te geven in het ‘eigene’ van het project waarvoor subsidie is ontvangen.

Algemene gegevens
	Building Bridges-projectnummer:
	

	Omschrijving project:
	

	Naam organisatie:
	

	Contactpersoon:
	

	Adres:
	

	Postcode/ Postbus, Plaats:
	

	Telefoonnummer contactpersoon/organisatie:
	

	Datum en kenmerk besluit medefinanciering:
	

	Verslagjaar:
	

	Datum verslag:
	


A) Het project in het ontwikkelingsland

1. De beschikking (toekenningbrief)
In de beschikking medefinanciering staan onder de punten 4 en 5 van de uitvoeringsovereenkomst specifieke voorwaarden geformuleerd. Hoe hebt u hieraan uitwerking gegeven?
2. De uitvoering van het project in het buitenland
A. Beschrijf in hoeverre de oorspronkelijk doelstellingen gehaald zijn. 

B. Beschrijf, als u bepaalde activiteiten niet of anders hebt gerealiseerd, de reden hiervan.  

C. Benoem de oorspronkelijke tijdsplanning en hoe deze in realiteit werd toegepast?
3. Knelpunten betreffende de uitvoering van het project in het buitenland
Welke knelpunten hebben zich voorgedaan tijdens de uitvoering van het project, bijvoorbeeld op organisatorisch, cultureel, procedureel of financiële gebied?
4.  Wijze van evaluatie
A. Beschrijf hoe het project is geëvalueerd? 
B. Benoem of een tussentijdse evaluatie heeft geleid tot (welke) bijstelling.
5. Follow-up
A. Beschrijf in hoeverre de continuïteit en exploitatie van het project is gewaarborgd of het project afhankelijk is van uw steun.
B. Benoem de follow-up activiteiten, door wie en wanneer deze worden uitgevoerd.
C. Beschrijf in hoeverre de lange termijn doelstellingen behaald zullen worden.
6. Reflectie van de eigen organisatie
Beschrijf wat u als organisatie hebt geleerd van het verloop van de projectactiviteiten en welke punten u bij een volgend project anders wilt aanpakken. 

B) De voorlichtingsactiviteiten in Nederland

In dit onderdeel geeft u een weergave van het verloop van de voorlichtingsactiviteiten gedurende de gehele looptijd van het project. NCDO verzoekt u eventuele publicaties, opnames, flyers of andere bewijzen van voorlichtingsactiviteiten mee te sturen als ondersteunend materiaal.
7. De voorlichtings- en/of fondswervingsactiviteiten in Nederland
A. Beschrijf de voorlichtingsactiviteiten die u gedurende de looptijd van het project heeft uitgevoerd. Benoem daarbij ook de momenten waarop deze hebben plaatsgevonden.
B. Beschrijf de meerwaarde van de voorlichtingsactiviteiten op het overige aanbod wat betreft inhoud, bereik van doelgroepen en gebruik methoden en middelen.

C. Benoem de boodschap die u aan uw doelgroep heeft overgedragen en de sfeer waarin deze was verpakt (tone of voice)?

D. Benoem de doelgroepen die u hebt bereikt met uw voorlichtings- en fondswervingsactiviteiten.
E. Geef aan hoeveel personen of organisaties (van de doelgroepen) u hebt bereikt met de afzonderlijke activiteiten.
8. Spreiding van de voorlichting

A. Geef aan in welke regio’s de voorlichtingsactiviteiten hebben plaatsgevonden. 


9. Aandacht/publiciteit in Nederland
A. Benoem de lokale en/of nationale media-aandacht voor uw project (bijvoorbeeld via radio, tv, geschreven pers).  Indien er aandacht is geweest in de schriftelijke pers, stuurt u dan kopieën hiervan mee. 
B. Benoem overige aandacht die het project heeft gekregen. 

10. Knelpunten betreffende de voorlichting en fondswerving in Nederland
 Beschrijf welke knelpunten zich hebben voorgedaan tijdens de uitvoering van de activiteiten bijvoorbeeld op inhoudelijk, organisatorisch, procedureel en/of financieel gebied. Benoem tevens hoe u deze heeft opgelost.
11. Reflectie van de eigen organisatie
Beschrijf wat u als organisatie geleerd heeft van het verloop van de voorlichtingsactiviteiten en welke punten u bij een volgend project anders wilt aanpakken. 
12. Deskundigheidsbevordering
Indien u een bijdrage heeft ontvangen voor activiteiten op het gebied van deskundigheidsbevordering van de organisatie in Nederland, geeft u aan:

A. welke trainingen door wie zijn gevolgd;
B. bij welke organisatie de trainingen zijn gevolgd;
C. wat de inhoud was van de trainingen en of de trainingen gericht waren op fondsenwerving, voorlichting, marketing, PR, projectuitvoering, of organisatieopbouw in Nederland;
D. hoe uw organisatie de nieuwe expertise in de praktijk heeft gebracht of zal brengen;
E. in hoeverre de vooraf gestelde leerdoelen zijn behaald.
C)
De financiële verslaglegging

In de financiële verslaglegging presenteert u in een overzicht:

1. De uiteindelijke inkomsten

· Resultaat fondsenwerving en/of inzamelingsactiviteiten
· De bijdrage van NCDO                                                                                                        

· Een eventuele bijdrage van de uitvoerende projectpartner
· Een eventuele bijdrage van derden                                                                                                                             
2. De uiteindelijke uitgaven

· In het financiële verslag worden de totale gemaakte kosten op dezelfde wijze gespecificeerd als in de begroting die oorspronkelijk is opgesteld in de subsidieaanvraag. In uw financieel verslag wordt de Euro als rekeneenheid gehanteerd! Afwijkingen ten opzichte van de oorspronkelijke begroting en posten waarvan niet duidelijk is wat voor soort kosten daaronder zijn geboekt, worden toegelicht of nader gespecificeerd.

· Van de betaalde honoraria dient een declaratie aanwezig te zijn –met naam en adres van degene aan wie is betaald– en een omschrijving van de werkzaamheden.        

· Uit het financiële verslag dient te blijken welke uitgaven de afrekening zijn van de NCDO-bijdrage en welke uitgaven op andere wijze gefinancierd zijn.

3. De bewijsstukken

· Van iedere uitgave dient een origineel bewijsstuk –zoals facturen en bonnen ten name van de projectuitvoerder uit het ontwikkelingsland– aanwezig te zijn. De bewijsstukken moeten voorzien zijn van een datum en een omschrijving waarop de betaling betrekking heeft. In aanvulling daarop moeten de bewijsstukken zodanig geordend en genummerd zijn dat aan de hand daarvan controle van de boekhouding op een eenvoudige wijze mogelijk is. Wanneer het slechts om een gering aantal uitgaven gaat, kan worden volstaan met een overzicht van rekeningen, kwitanties en declaraties per begrotingspost. Dit overzicht dient samen met het financiële verslag en de originele genummerde bewijsstukken bij NCDO te worden ingediend.  
Naast de originele bewijsstukken stuurt u ook een kopie van deze bewijsstukken mee t.b.v. uw dossier. NCDO stuurt de originelen na beoordeling retour indien u kopieën meestuurt. 
· De aanvrager dient aan NCDO alleen de bijdrage van NCDO en het gelijke ingezamelde bedrag te verantwoorden met bewijsstukken. Bijdragen van andere financiers moeten wel inzichtelijk zijn zodat de totale financiering van het project helder is. 
· In plaats van de bewijsstukken kan ook een beoordelingsverklaring worden meegestuurd. Het dient een beoordelingsverklaring van een in Nederland geregistreerde registeraccountant (RA) of AA-accountant te zijn. In de accountantsverklaring dient expliciet vermeld staan dat:

a) De financiële verantwoording over het door NCDO (mede) gesubsidieerde project afzonderlijk is beoordeeld;

b) Het financiële verslag een getrouw beeld geeft van de kosten van het project gedurende de subsidieperiode

c) In de afrekening van de NCDO bijdrage geen kosten van het project zijn opgenomen, die niet volgens de aan de bijdrage verbonden voorwaarden voldoen en bepalingen niet voor subsidie in aanmerking komen

d) De eigen bijdragen, vooral waar het toerekeningen betreft, een financieel karakter hebben

e) Het totaalbedrag dat voor subsidie in aanmerking komt (zie verder Building Bridges Algemene voorwaarden) 

Tenslotte
Heeft u tips voor NCDO om de richtlijnen voor de eindevaluatie te verbeteren, geef ze door!
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